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                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         โรงเรียน………………………  อำเภอ…………..  จังหวัด……………..
ที่ ............................................................              วันที่   ๑๗ ตุลาคม 256๕
เรื่อง    ขอส่งมอบงานในหน้าที่รับผิดชอบ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………….

ด้วยข้าพเจ้านางสาว……………………  ตำแหน่ง ………………. โรงเรียน…………………… ขอมอบงาน     ในหน้าที่รับผิดชอบให้กับโรงเรียน  เนื่องจากข้าพเจ้าย้ายไปปฏิบัติหน้าที่ที่โรงเรียน……………………………. จังหวัด………………. ตามหนังสือที่ ………………………… เรื่องการย้ายและแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามผลการย้ายได้  ลงวันที่ …………………………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
        (………………………………………)
             ครู …………………
...........................................................................

.........................................................................
...........................................................................

.........................................................................
...........................................................................

.........................................................................
...........................................................................

.........................................................................
           (…………………………….)   

  
 (………………………………….)
       หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล
              ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………….
รายละเอียดการมอบหมายงานในหน้าที่รับผิดชอบ
	งานที่รับผิดชอบ
	รายละเอียดงาน
	ผู้รับผิดชอบ

	1. กิจกรรมการเรียนการ
   สอนกลุ่มสาระ
   การเรียนรู้………………..
(……………………………………)
ผู้ส่งมอบ
	รายวิชาที่สอน
1)  
2)  
3) 
4)  
5)  
เอกสาร

1)  ปพ.5   จำนวน ………… เล่ม
	(………หัวหน้าหมวด…………..)
ผู้รับมอบ



	1. กิจกรรมการเรียนการ
   สอนกลุ่มสาระ
   การเรียนรู้…………..(กรณีสอนหลายกลุ่มสาระ)
(………………………………….)
ผู้ส่งมอบ
	รายวิชาที่สอน
1)  
เอกสาร

1)  ปพ.5   จำนวน 3 เล่ม

	(…………………………………………)
ผู้รับมอบ



	2. กิจกรรมชุมนุม
(…………………………………..)
ผู้ส่งมอบ
	-  
	(……………………………………..)
ผู้รับมอบ

	3. กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
(…………………………………..)
ผู้ส่งมอบ
	- 

	(หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน)
ผู้รับมอบ

	4. งานวิชาการ
(………………………………….)
           ผู้ส่งมอบ
	1)
2) 
3) 
4) 
5) 

	(……………………………………….)
ผู้รับมอบ




รายละเอียดเอกสารและวัสดุ  ครุภัณฑ์  ตามงานที่ได้รับมอบหมาย
	งานที่รับผิดชอบ
	ราย
	ผู้รับผิดชอบ

	1. งานกิจกรรมการเรียน
    การสอนกลุ่มสาระ
    การเรียนรู้สังคมศึกษา 
(……………………………………)
           ผู้ส่งมอบ

	1)  ตู้เหล็ก 2 บานเปิด จำนวน 1 หลัง
2)  ชั้นไม้วางของ จำนวน 2 หลัง

3)  โต๊ะวางของส่งงานนักเรียน  จำนวน 1 หลัง
4)  ทีวี จำนวน 1 เครื่อง 

	(………………………………….)
ผู้รับมอบ



	2. งานพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา
(……………………………………..)
           ผู้ส่งมอบ

	1) โปรเจคเตอร์ จำนวน 1 เครื่อง
2) ลำโพง + ไมโครโฟน จำนวน 1 เครื่อง
	(………………………………………)
ผู้รับมอบ


